共同性使用物品採購需求調查表

說明：

1. 共同性使用物品包含影印紙、印刷類、傳真機碳粉匣及列表機碳粉匣等。

2. 由各單位於每月15日前提出申請，總務處統籌採購作業。

申請單位：

	計畫編號
	
	計畫名稱
	

	經費來源
	
	預算金額
	

	採購項目

名稱及數量
	1
	

	
	2
	

	
	3
	

	
	4
	

	
	5
	

	規格說明

1. 請將每項物品規格明細、註明清楚。

2. 傳真機及列表機碳粉匣需註明機器廠牌及型號。

3. 印刷類需將用紙、裝訂方式、頁數、單色或全彩等註明清楚。
	

	交貨日期
	年    月    日前交貨完成

	備註：1.印刷項目可包含設計、打字、排版。

      2.為達成綠色採購之目標，列表機碳粉匣之購置以回收碳粉匣為主；影印紙之購置以再生紙為主。


申請人：                           單位主管：                      

