
學位考試申請【操作流程】 

步驟一：學校單一簽入登入→學生系統→【論文/畢業/休退】→【論文申請】 

 

步驟二：【申請論文考試】 

 

步驟三：輸入論文題目/論文封面年月(英文論文題目：請向指導教授確認是否需要) 

 



步驟四：建立【指導教授】、【口委】 

註：請向指導教授確認學位考試當天口委名單，並確認口委是屬於校內教師還是校外教師 

1.校內教師： 

 (1)身分別【指導教授】→教師欄位請選擇自己的指導教授→加入教師 

 (2)身分別【口考委員】→教師欄位請選擇校內口委名字→加入教師 

  (若口考委員皆為校外委員，校內教師欄位就不需要新增口考委員，只需要新增指導教授) 

2.校外指導及口考委員： 

 (1)身分別【口考委員】→教師欄位選擇口考委員名字 

  (若找不到教師姓名，請提供口委資訊給系秘書以利建立口委資料) 

  『口委資訊』:姓名/最高學歷/服務單位/職稱/教師證書字號 

 

 

 

 



步驟五：表件列印作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟六：請依學位考試申請應備文件檢核清單列印學位考試申請所需資料 

【學位考試申請需印】紅色框 

1.學分審核表-1 張 

2.學位考試申請應備文件檢核清單-1 張 

3.學位論文相似度比對檢核表-1 張 

4.指導教授推薦書-1 張 

5.論文封面(中文)-1 張 

6.學位可考試申請表-1 張 

【學位考試當天所需表單】黃色框 

1.考試委員評分表-3 張(口委各一張) 

2.成績報告單-1 張 

3.論文口試委員審定表-1 張 

 

【注意!!!!】請再三跟指導教授確認論文封面論文題目是否需要英文！！ 

→論文題目是否有英文【封面】、【指導教授推薦書】、【口試委員審定表】需一致!! 

 



步驟七：畢業學分審核表列印方式 

點選【預覽】→下列審核表出現後→按下滑鼠右鍵【列印】 

若家裡沒有印表機欲存檔者，按下滑鼠右鍵【列印】→印表機目的地【PDF】→列印→就可存檔 

 

步驟七：剩餘表件皆可下載或直接列印 



最後！！請依照學位考試申請應備文件檢核清單確認及準備申請資料 

項次 2：書背→請於教務處網站→表單下載→論文表格→論文書背格式 

項次 3：論文摘要、目錄、內文初稿→整份論文印出（不須裝訂）用長尾夾夾即可 

(重要!!論文摘要須達 500-1000 字) 

項次 6：至學術倫理教育課程研習網→完成學術倫理教育課程研習並列印修課證明 6 小時 

項次 7：至快刀比對系統比對論文，相似度須低於 30%，並列印第一頁即可 

 

 


